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TANGGAL EFEKTIF A TGS 7]

DISAHKAN OLEH 7S CANA

“Z_EDY PURBOWO, 3.50s

KECAMATAN KARANGLEWAS 1442, 29550719 199003 1007
NAMA SOP AP “\_24 USULAN GAJI BERKALA

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA ———
1. Undang-Undang Nomor 5 Tahun 2014 tentang Aparatur Sipil Negara 1. Memahami administrasi kepegawaian
2. Undang-Undang Nomor 43 Tahun 1999 tentang Perubahan atas Undang-Undang | 2. Memahami dan mengerti peraturan kepegawaian

Nomor 8 tahun 1974 tentang Pokok-Pokok Kepegawaian
3. Peraturan Pemerintah Nomor 12 tahun 2002 tentang Perubahan atas Peraturan

Pemerintah Nomor 99 Tahun 2000 tentang Kenaikan Pangkat PNS
4. Peraturan Daerah Kabupaten tahun 2016 tentang Pembentukan dan Susunan

Perangkat Daerah Kabupaten Banyumas (Lembaran Daerah Kabupaten

Banyumas tahun 2016 Nomor 1 Seri D)
5. Peraturan Bupati Banyumas Nomor 75/2016 tentang Kedudukan Organisasi,

Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi Tata Kerja Kecamatan dan Kelurahan di

Kabupaten Banyumas
KETERKAITAN PERALATAN DAN KELENGKAPAN

Standar Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan (SOP-AP) terkait

1. Alat Tulis Kantor
2. Komputer

3. Printer

4. dan lain lain
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN
Apabila SOP ini tidak dilakukan dengan benar maka akan mempengaruhi proses yang | Hasil SOP ini dicatat dan didata sesuai dengan jenisnya.
lain.
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. ) File Kepegawaian, Buku Penjagaan Data Kepegawaian
Menyiapkan data kepegawaian - Kenaikan Gaji Berkala 1S menit shap
YA Draft Keputusan
'r:::g'::nses;:c:r;t r::l:u pan Data Kepegawaian siap 60 menit Kenaikan Gaji
. YA Berkala
Mengoreksi dan memaraf draft YA Draft Keputusan Kenaikan Gaji ) Brek l‘epmusfn
. = 30 menit Kenaikan Gaji
Keputusan Kenaikan Gaji Berkala TIDAK Berkala
Berkala terparaf
M i dan Menandat i i
P ena. an"gam Draft Keputusan Kenaikan Gaji " Keputufa —
draft Keputusan Kenaikan Gaji TIDAK AR 15 menit Gaji Berkala
Berkala - tertandatangan
YA Keputusan Kenaikan| SOP P i
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